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ईमाकुण्ड गाईँपालिका ऄध्यक्ष श्री शेर बहादरु सनुवुार र  प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत श्री लदि कृष्ण श्रषे्ठ लबच भएको कायय सम्पादन 

सम्झौता  ।                       लमलतः२०७९/०१/२१                                                            अ.वः ०७८/०७९  

 
 

 

क्र.स.ं क्रक्रयाकलाप उपलब्धी सचूक कैक्रियत 

१ सभा र काययपालिकाको सलचवको रुपमा कायय 

गने र लनणयय कायायन्वयन गने/गराईने 

काययपालिका र सभाको काननुिे तोकेको समय लसमा प्रलिया 

बमोलजम सलचविे गनुयपने कायय सम्पन्न भएको हुनेछ । 

 

२ वालषयक काययिम तथा बजेट तजुयमा गनय 

सहयोग गन ेसाथै कायायन्वयन र ऄनगुमन तथा 

मलू्याङ्कन गने/गराईने । 

स्वीकृत काययिम तथा बजेटको कलम्तमा ८० प्रलतशत प्रगलत 

हाँलसि भएको हुनछे । 

 

३ कोष तथा अलथयक कारोबारको लहसाब तथा 

ऄलभिेख चसु्त दरुुस्त राख्न िगाईने‚ 

िेखापरीक्षण गराईने तथा बेरुज ुफछ्यौट 

गने/गराईन े। 

अ.िे.प. र म.िे.प. समयमा नै सम्पन्न भएको हुनेछ । अलथयक 

कारोबार एवं कोषको ऄलभिेख दरुुस्त भएको हुनेछ । 

 

४ अयोजनाहरुको फरफारकका िालग प्रलतवेदन 

तयार गरर काययपालिका वैठकमा पशे गन े। 

अलथयक वषय समाप्त भएको १ मलहना लभत्र योजना फरफारक 

प्रलतवेदन तयारी गरर काययपालिकामा पेश भएको हुनेछ । 

 

५ गाईँपालिकाको चि‚ ऄचि सम्पलिको 

संरक्षण गन‚े िगत राख्न ेतथा ऄद्यावलधक 

गने/गराईन े। 

गाईँपालिकाको चि‚ ऄचि सम्पलिको ऄलभिेख ्यवलस्थत 

रुपमा ऄद्यावलधक भएको हुनेछ । 

 

६ ऄध्यक्षको लनदशेनमा काययपालिकाको वैठक 

बोिाईने र वैठक सम्बलन्ध अवश्यक कायय 

गने/गराईन े। 

काययपालिका र सभाको वैठक सचूना समयमै सदस्यहरुिाइ 

पगुेको हुनेछ । 

 

७ काययपालिकाको लनणयय प्रमालणत गने‚ सभा र 

काययपालिकाको लनणययको ऄलभिेख सरुलक्षत 

गने । 

काययपालिकाको लनणयय प्रमालणत गरर प्रत्येक लनणयय ्यवलस्थत 

एवं सरुलक्षत साथ रालखएको हुनछे । 

 

८ न्यालयक सलमलतबाट भएको लमिापत्र तथा 

लनणयय सम्बलन्ध लमलसि संरक्षण गन/ेगराईने । 

न्यालयक सलमलतको लमिापत्र तथा लनणयय सम्बलन्ध लमलसि 

सरुलक्षत रुपमा रालखएको हुनछे । 

 

९ गाईँपालिकाको प्रशासकीय तथा अलथयक 

लनयन्त्रण गन े। 

गाईँपालिकाको अन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी तयार भइ त्यसको 

कायायन्वयन भएको हुनेछ । 

 

१० सावयजलनक खररद योजना तयार गरर खररद 

सम्बलन्ध कायय गने/गराईने । 

प्रत्येक वषय श्रावण मलहना लभत्र वालषयक खररद योजना तयार 

भएको हुनछे । 
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११ गाईँपालिकाको ऄलधकार क्षेत्रलभत्रका लवषयमा 

काननुहरुको मस्यौदा तयार गने । 

गाईँपालिकाको ऄलधकार क्षेत्रका लवषयमा अवश्यक 

काननुको मस्यौदा तयार गरर काययपालिका समक्ष पेश भएको 

हुनेछ । 

 

१२ न्यनूतम दररेट लनधायरण गने । अलथयक वषय सरुु हुन ुभन्दा १५ लदन ऄगावै न्यनूतम दररेट 

लनधायरण भइ काययपालिकाबाट स्वीकृत भएको हुनछे । 

 

१३ सभाको वैठक बस्ने लमलत‚ समय‚ स्थान र 

वैठकको काययसचूी सलहतको सचूना वैठक 

बस्ने लदन भन्दा कलम्तमा सात लदन ऄगावै 

पत्राचार र सचूना सम्पे्रषण गने । 

सभाको वैठक बस्ने लमलत‚ समय‚ स्थान र वैठकको काययसचूी 

सलहतको तोलकए बमोलजम पत्राचार र सचूना सम्पे्रषण भएको 

हुनेछ । 

 

१४ गाईँपालिकाको सङ्घीय र प्रदशेस्तरको 

अयोजना कायायन्वयनमा समन्वय‚ 

सहजीकरण गने । 

गाईँपालिका लभत्र संचालित सङ्घीय र प्रदशेको अयोजना 

कायायन्वयनको िालग अवश्यक समन्वय र सहजीकरण 

गररनेछ ।  

 

१५ अगामी अलथयक वषयको बजेट लसमा प्रत्येक 

वषयको वैशाख पन्र गते लभत्र लवषयगत 

महाशाखा‚ शाखा तथा वडा सलमलतिाइ 

ईपिब्ध गराईन ुपनेछ । 

तोलकए बमोलजम वैशाख १५ गते लभत्र लवषयगत शाखा र वडा 

सलमलतिाइ अगामी अलथयक वषयको १५ गते लभत्र बजेट सीमा 

पठाएको हुनेछ । 

 

१६ गाईँपालिका ऄध्यक्ष वा अफूिाइ ऄलख्तयारी 

प्राप्त भएको १५ लदनलभत्र लवषयगत शाखा‚ 

वडा सलचविाइ काययिम र बजेट सलहत 

प्रचलित काननु बमोलजम खचय गने ऄलख्तयारी 

लदने । 

तोलकए बमोलजम वडा तथा लवषयगत शाखा स्वीकृत योजना 

तथा काययिम कायायन्वयन गने ऄलख्तयारी लदएको हुनछे । 

 

१७ गाईँपालिकाको कोषबाट खचय भएको रकमको 

चौमालसक प्रगलत त्यस्तो ऄवलध समाप्त भएको 

पन्र लदनलभत्र काययपालिकाको वैठकमा पेश 

गनुयपने छ । 

प्रत्येक चौमालसक समाप्त भए पलछको १५ लदन लभत्र 

काययपालिकाको वैठकमा चौमालसक अय ्ययको लववरण 

पेश भएको हुनछे । 

 

१८ कायायियको ् यवस्थापन‚ दलैनक कायय संचािन तथा 

सो कायायियमा काययरत कमयचारीको सपुररवेक्षण तथा 

लनयन्त्रण गन‚े अवश्यकतानसुार कमयचारीिाइ काज 

खटाईने तथा सरुवा गन ेतथा ईत्कृष्ट कमयचारीिाइ 

परुस्कृत गन ेकमयचारीको गे्रड थप िगायतका सेवािाइ 

प्रभावकारी बनाईन े। 

कायायियको दलैनक कायय संचािन प्रभावकारी रुपमा संचािन 

भएको हुनछे । 
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१९ घमु्ती सेवा संचािन गने साथै समय-समयमा 

सावयजलनक सनुवुाइ गने । 

वषयमा कम्तीमा १ पटक घमु्ती सेवा संचािन भएको हुनेछ ।  

२० कायय सम्पादन सम्झौता बमोलजमको शाखा 

प्रमखुहरु सँग काययसम्पादन सम्झौता गरर कायय 

सम्पादन गन े

सवै शाखा प्रमखुसँग कायय सम्पादन सम्झौता भएको हुनछे ।  

२१ मध्यकालिन खचय संरचना ऄद्यावलधक गन े। मध्यकालिन खचय संरचना ऄद्यावलधक भएको हुनेछ ।  

२२ बेरुजकुो िगत राख्ने साथै बेरुज ुफछ् यौट गने 

गराईने । 

बेरुजकुो ्यवलस्थत िगत राखी प्रत्येक वषय कम्तीमा ८० 

प्रलतशत बेरुज ुफछ् यौट भएको हुनछे । 

 

२३ लििाम लविी गने/गराईन े। लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदनबाट लििाम गनुयपन ेदलेखएको 

मािसामानको लििाम लवलि भएको हुनेछ । 
 

 

२४ स्वीकृत अलथयक ऐन बमोलजम राजश्व संकिन 

तथा दालखिा गने गराईने साथै प्रचलित काननु 

बमोलजम गनुयपने ऄन्य काययहरु गन े। 

राजश्व संकिन एवं काननू बमोलजम दालखिा गरर राजश्वको 

लहसाव ्यवलस्थत रुपमा रालखएको हुनेछ । 

 

२५ गाईँपालिका तथा वडा कायायियबाट प्रदान 

गने सेवा प्रवाहिाइ चसु्त‚ दरुुस्त एवं 

सेवाग्राही मैत्री बनाईन े। 

 नागररक वडापत्र‚ सेवाग्राही प्रलतक्षाकक्षको ्यवस्था 

भएको हुनछे । 

 सेवा प्रभावमा सहज हुने गरर शाखाहरुको िेअईट 

तयार भएको हुनछे । 

 एकद्धार प्रणािीबाट सेवा प्रवाह गनय प्रयास गररनछे । 

 सेवाग्राही प्रलतक्षाकक्षमा खानपेानी‚free wifi,  
सझुाव पेलटकाको ्यवस्था भएको हुनेछ । 

 लवलभन्न माध्यहरुबाट प्राप्त सेवाग्राहीहरुको गनुासो 

तथा सझुावको लनयलमत सम्बोधन लमिेको हुनेछ । 

 

२६ प्रचलित काननु बमोलजम गनुयपन ेऄन्य कायय 

संचािन गने । 

काननु बमोलजम ऄन्य काययहरु समयमै सम्पादन भएको हुनेछ ।  

 

 

…………………….. ……………………….. 

         लदि कृष्ण श्रेष्ठ                      शेर बहादरु सनुवुार    

 प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत        गाईँपालिका ऄध्यक्ष 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र प्रशासन शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 

 

नामः लजत नारायण श्रेष्ठ पदः कम््यटुर ऄपरेटर 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक पाँचा} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः प|मखु प|शासकीय ऄलधकृत शाखाः प्रशासन 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. कमयचारीहरुको ्यलिगत लववरण‚ लवदा तथा ऄन्य रेकडयको ऄद्यावलधक गन े। 

२. गाईँपालिकाको ्याड‚ छाप र हालजरीको सरुलक्षत प्रयोग गने । 

३. लवलभन्न वैठकहरुको ईपयिु ्यवस्थापन र लनणयय पलुस्तकाको सरुक्षा गने । 

४. लसफाररससँग सम्बलन्धत काययहरुको यथासक्य लछटो सम्पादन र कागजातहरुको ऄलभिेख ्यवलस्थत गने । 

५. स्थानीय सेवाको ्यवस्थापन सम्बलन्ध नीलत‚ मापदण्ड‚ सेवा शतय‚ योजना‚ कायायन्वयन र लनयमन । 

६. स्थानीय सेवाको ्यवस्थापन सम्बलन्ध ऄन्य कायय । 

७. गाईँपालिकाको संगठन लवकास‚ सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण‚ जनशलि ्यवस्थापन र वलृि लवकास । 

८. स्थानीय सेवाको ्यवस्थापनमा सचूना तथा संचार प्रलवलधको ईपयोग‚ प्रवद्धयन र लनयमन । 

९. मानव संसाधन लवकासका िालग ऄल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयमा तथा क्षमता लवकास । 

१०. अवश्यक कमयचारीहरुको दरबन्दी सजृना र ्यवस्थापन सम्बलन्ध कायय गन े। 

११. स्वीकृत दरबन्दी ऄनसुार नयाँ लनयलुि तथा बढुवा सम्बलन्ध सचूनाहरु ्यवलस्थत रुपमा राख्ने । 

१२. कमयचारीको काययलववरण तयार र अवश्यकता ऄनसुार लनयलमत रुपमा पररमाजयन समेत गरर ऄद्यावलधक राख्ने । 

१३. अवश्यकता ऄनसुार लनदशेन बमोलजम कमयचारीिाआ खटाईन ेकायय तोक्ने । 

१४. सेवा करार/ज्यािादारी र ऄस्थायी कमयचारीको म्याद थप सम्बन्धमा समयमै जानकारी गराईन े। 

१५. प्रशासनिाइ चसु्त‚ दरुुस्त र प्रभावकारी बनाइ लछटो‚ छररतो एवं सवुयिभ रुपमा सेवा तथा काययसम्पादन गनय गराईन 

अवश्यक सहयोग गने । 

१६. कमयचारीहरुको वैयलिक लववरण‚ लवदा तथा काजको ऄलभिेख दरुुस्त राख्ने । 

१७. अवश्यकता ऄनसुार ऄन्य प्रशासलनक कायय गन े। 

१८. समयमै पत्राचार गन ेर बझुाएका पत्रहरुको भरपाइ ्यवलस्थत रुपमा राख्ने । 

१९. वैठकमा भएका लनणययहरु िेखन काययमा सहयोग गने तथा लनणयय पलुस्तका सरुलक्षत साथ राख्ने । 

२०. लनणयय ईतार गरर सम्बलन्धत लनकायमा पठाईने । 

२१. लनयलमत वैठक/काययपालिका वैठक तथा ऄन्य सभा समारोह सम्बलन्ध वैठकको अयोजनामा सहजीकरण गने । 

२२. गाईँकाययपालिकाबाट लनणयय भै कायायन्वयन गनुयपने सम्बलन्धत लवषयमा पत्रचार गने । 

२३. ऄन्य कुराहरु प्रचलित ऐन‚ लनयम र पररपत्र तथा लनणयय बमोलजम हुनेछ । 
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२४. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोलकलदएको ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

प|शासन शाखा प|मखु पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                 …………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत(काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९          लमलतः२०७९/०१/२१ 
 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र पवूायधार लवकास शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 

नामः लवकास वाआज ु पदः लसलभि आलन्जलनयर 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय  तहः ऄलधकृतस्तर छैठौं 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत शाखाः पवूायधार लवकास शाखा 

(क) योजना तजजतमा सम्बन्धी कायतहरुः 

१. गाईँपालिकाको समग्र भौलतक लवकास सम्बन्धी नीलत र मापदण्ड तजुयमा गरर पेश गने । 

२. गाईँपालिकाको लवकास सम्बलन्ध ऄल्पकालिन तथा दीघयकालिन योजना तजुयमा गनय अवश्यक सहयोग 

परु् याईने । 

३. सहभागीतामिूक वालषयक योजना तजुयमा सम्बन्धी कायय गने । 

४. योजनाहरुको सम्भा्यता ऄध्ययन गने र कायायन्वयन नीलत तयार गरी पेश गने । 

५. लवकास योजनाहरुको तजुयमा र कायायन्वयनमा लवलभन्न लनकायहरुसँग समन्वय गने । 

६. ममयत सम्भार गनुयपने योजनाहरुको िागत ऄनमुान तयार गरी पेश गने । 

७. लजल्िा दररेट समयम ैसंकिन गने र गाईँपालिकाको पालिका दररेट समयमा बनाइ पेश गने । 

८. लनमायण काययको लनयमानसुार खररद गरुु योजना र वालषयक खररद योजना तयार गरी स्वीकृतको िालग पेश गने । 

९. सम्पन्न योजनाहरुको प्रगलत प्रलतवदेन तयार गरी जाँचपास गने ्यवस्था लमिाईने । 

१०. गाईँपालिकािे अफ् नो श्रोतबाट संचािन गनय नसक्ने योजनाहरुको िागत ऄनुमान तथा पररयोजना प्रस्ताव  

तयार गरी पेश  

गने । 

११. योजनाहरु तजुयमा र संचािन गदाय वातावरणमतै्री‚ जिवाय ुपररवतयन‚ ऄनकूूिन‚ ऄपाङ्गता र िैङ्लगक मैत्री  

       लकसलममको हुने गरर ्यवस्था लमिाईने । वातावरण संरक्षण एव ंहररयािी प्रवद्धयनको कायय गने । 

(ख) योजना संचालन मूलयांकन तथा ऄनजगमन सम्बन्धी कायतहरुः 

१२. वालषयक स्वीकृत योजनाका अधारमा लनमायण भएको खररद योजना ऄनसुार सव ैअयोजनाको (वडा र  

      पालिकास्तरका) सव‚े लडजाआन र िागत आलष्टमटे तयार गने/गनय िगाईने । संचालित र सम्पन्न अयोजनाहरु  

      ऄनगुमन‚ मलू्याङ्कन प्रलतवदेन तयार गरर पेश गने । 

१३. स्थानीय सडक‚ ग्रामीण सडक‚ कृलष सडक‚ तथा यातायात गरुुयोजना लनमायण सम्बन्धी नीलत‚ काननूी‚ 

      मापदण्ड तथा लनयमन सम्बन्धी कायय गने । 

१४. सम्झौता ऄनसुार लनधायररत समयलभत्र अयोजना सम्पन्न गने गराईने । 
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१५. स्थिगत रुपमा खलटइ वा खटाइ प्रत्येक योजनाको मलू्याङ्कन रलनंग लबि र कायय सम्पन्न प्रलतवदेन र एम.लब. 

तयार गनय  

िगाईने । 

१६. लनमायण काययको गणुस्तर कायम गनय अवश्यकता ऄनसुार प्रयोगशािा पररक्षण िगायतका काम गने/गराईने । 

१७. साना जिलवद्यतु अयोजना‚ नवीकरणीय ईजाय तथा वकैलल्पक ईजाय सम्बन्धी नीलत‚ काननु‚ मापदण्ड‚ 

योजना कायायन्वय एव ं 

िागत ऄनुमान तयार गने/गनय िगाईने । 

१८. संचालित र सम्पन्न भएका अयोजनाहरुको अयोजना खाता तयार गरर अयोजनाको लववरण ऄलभिेख 

यथाथय र दरुुस्त  

राख्ने/राख्न िगाईने । 

१९. लसंचाइ तथा खानेपानी सम्बन्धी सम्भ्यता ऄध्ययन‚ सव‚े िागत ऄनमुान तयार गनय िगाईने । 

(ग) नक्सा पास सम्बन्धी कायतहरुः 

२०. नेपाि सरकारबाट स्वीकृत भएको भवन तथा नक्सा पास सम्बन्धी मापदण्ड कायायन्वयन गने गराईने । 

२१. नक्सा पासका िालग भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन आकाइमा दताय भएका घर नक्साहरु मापदण्ड ऄनसुार छ छैन चके गरी 

पेश गने । 

२२. सरुलक्षत र ्यवलस्थत अवासका िालग अवलधक र दीघयकािीन योजना तयार गने । 

२३. गाईँपालिका लभत्र कालिगढ‚ भवन लनमायणकमी‚ लडजाआनर र परामशयदाताहरुका िालग भवन संलहता तथा 

भकूम्प प्रलतरोलध भवन लनमायण सम्बलन्ध तालिमहरु संचािन गने । 

२४. तालिम प्राप्त लनमायणकमीहरुिाइ कायायियमा सलूचकृत गरी आजाजत लदने ्यवस्था गने । 

(घ) पयतटन क्रिकास सम्बन्धी कायतहरुः 

 परुातत्व‚ प्राचीन स्मारक तथा संग्रहाियको संरक्षण‚ सम्भार‚ प्रवद्धयन र लवकास गने गराईने । 

 पययटकीय महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पलहचान‚ संरक्षण  र प्रवद्धयनको ्यवस्था गने गराईने । 

 पययटनमा लनजी तथा ्यवसालयक के्षत्रिाइ प्रोत्साहनका काययिमहरु संचािन गने गराईने । 

(ङ) ऄन्य 

 शाखाको काययके्षत्रसँग सम्बलन्धत सचूना तथा जानकारी प्रवाह गने । 

 शाखा ऄन्तरगत अफू मातहतका कमयचारीहरुको लबदा स्वीकृत गनय लसफाररस गने । 

 अफू मातहतका कमयचारीहरुको काययस्थि तोक्ने । 

 अफू मातहतका कमयचारीहरुको कामको सपुरीवके्षण गने र कारवाही तथा परुस्कारका िालग लसफाररस 
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सलहत पेश गने । 

 शाखा ऄन्तरगतका कमयचारीहरुको लजम्मामा रहकेो रलजष्टर ऄलभिेख‚ प्रलतवदेन फाआि तथा ऄन्य 

सम्पलिको दरुुस्त र सही ्यवस्था गने‚ गराईने तथा कमयचारीहरु सरुवा तथा करार ऄवलध समाप्त हुदँा 

अफ्नो लजम्मामा रहकेा सामानहरुकाव बरबझुारथ गने तथा गनय िगाईने । 

 शाखा ऄन्तरगत सम्पादन हुने काम कारवाहीहरु समयमा हुनपुने ्यवस्था गने कायय सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पवूय जवाफदलेहता वहन गने/गराईने । 

 मातहतका कमयचारीहरुको काययसम्पादन मलू्याङ्कन फाराम भनय िगाईने तथा काययसम्पादन मलू्याङ्कन 

गने र पेश गने । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोकेका वा ऄलधकार प्रत्यायोजन गरेका ऄन्य काम गने । 

 

 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

पवुायधार लवकास शाखा प|मखु पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम 

कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक 

साँचो हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय 

गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                 …………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत(काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र पश ुसेवा शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः राधा कुमारी rf}w/L पदः प्रा.स. (पश ुसेवा) 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायकस्तर पाँचौ तह 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत शाखाः पश ुसेवा शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. पालिका स्तरमा रहकेा कृषक समहु‚ सहकारी‚ ्यवसालयक पशपुािन फमय सँगै ऄगवुा कृषकहरुिाइ खेवामा  

     रहदँा अवश्यकता ऄनसुार तालिम‚ छिफि ऄन्तरलिया पशसु्वास््य ईपचार सेवा प्रदान गने । 

२. कृषक समहु सहकारी तथा ्यवसालयक फमयको गलतलवलधमा लनगरानी गने ऄनगुमन तथा लनयम्बन गने । 

३. कृषकको माग‚ ्यलिगत फमय तथा सामलुहक फमयहरुको सढुिलढकरण तथा ्यवसाय प्रवद्धयन साथै ्यवसालयक  

     कृषकहरुको संख्या वलृद्ध गनयका िालग अवश्यकीय समन्वयका िालग भलूमका लनवायह गने । 

४. पालिकाको लनदशेनमा अवश्यकता ऄनसुार गाईँपालिकामा गनुयपने प्रशासलनक साथै अफ्नो लवषयगत काययको  

     िालग सहयोग कायय गने । 

५. पशपुन्छीमा दलेखने महामारी जन्य रोगबाट पशधुनको संरक्षण गनयका िालग भ्यालक्सनेशन‚ औषधी लवतरण  

    लशलवर गने र सम्बलन्धत वडास्तरमा समन्वय गने । 

६. लफल्ड तोलक खलटआएको पश ुसेवाका प्रालवलधकहरुिाइ अवश्यक ऄनसुार लनदशेन‚ लनयमन गरी काययिमहरु  

    संचािन गनय सहजीकरण गने । 

७. कायायियमा सम्पन्न भएका तथा संचािनमा रहकेा काययिमहरुको प्रगलत लववरण सम्बलन्धत लनकाय संघीय  

    सरकार‚ प्रदशे सरकार र ऄन्य लनकायमा पेश गने । 

८. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोकेका वा ऄलधकार प्रत्यायोजन गरेका ऄन्य काम गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

पश ुलवकास शाखा प|मखु पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः लदिकृष्ण श्रेष्ठ                        …………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र अलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः राजन k|;fb गरुागाआ पदः िेखा ऄलधकृत 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः ऄलधकृतस्तर छैठौं 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः अलथयक प्रशासन शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. पालिकाको संलचतकोषको संचािन गने । 

२. अलथयक प्रशासन संचािन गने । 

३. खचय खाताहरुको संचािन र अलथयक श्रेस्ता‚ नयाँ ऄलभिेख ्यवस्थापन गने/गाईने। 

४. अन्तररक ऄनदुान राजश्व धरौटी संलचत कोषको संचािन‚ ऄलभिेख र खाता संचािन गने । 

५. राजश्व परामशय सलमलतको सलचवको भलूमका लनवायह गने । 

६. ्यवसाय कर ऄसिु‚ ्यवसाय दताय गरर ्यवसाय प्रमाण पत्र लदने र नवीकरण सम्बलन्ध कायय गने/गराईने । 

७. लनकासा माग गने । 

८. सम्बलन्धत लनकायमा प्रलतवेदन गने । 

९. SUTRA संचािन गने । 

१०. अलथयक लनयमको पणूय पािना गरी िेखा राख्ने । 

११. गाईँपालिका के्षत्रलभत्रको सम्पलिकर ऄसिुी र िगत ऄद्यावलधक गरर राख्ने । 

१२. नक्सापास दस्तरु‚ वहाि कर ऄसिु गने/गराईने । 

१३. राजस्व परामशय सलमलतको वठैकमा ईपलस्थत भ ै छिफिका लवषय तयार गने‚ लनणयय कायायन्वयनका िालग 

शाखा  

       प्रमखुिाइ अवश्यक सहयोग गने । 

१४. राजश्व सम्बन्धी प्रचार प्रसार तथा करदाता लशक्षा सम्बलन्ध कायय गने/गराईने । 

१५. करदातािाइ करको दायरालभत्र ल्याईनको िालग अवश्यक काययहरु गने/गराईने । 

१६. लवलभन्न नगदी रलसद र राजश्व सम्बलध रलसदहरुको ऄलभिेख र लनयन्त्र गने/गराईने । 

१७. वडा कायायियबाट प्राप्त मालसक अम्दानीको समते लववरण तयार गरर अलथयक प्रशासन शाखामा प्रलतवदेन 

गने/गराईने । 

१८. मालसक‚ चौमालसक र वालषयक अय लववरण तथा अलथयक लववरणहरु गरर पेश गने/गराईने । 
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१९. राजश्व सम्बलन्ध मालसक‚ चौमालसक तथा वालषयक प्रगलत प्रलतवदेन तयार गरर पेश गने/गराईने । 

२०. प्रमखु प्रशासीय ऄलधकृतिे तोलकलदएका ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

ऄfलथयक प|शासन शाखा प |मखुसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम 

कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो 

हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः राजन k|;fb गरुागाआ                ……………………========= 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र लशक्षा शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः लवलनता महत पदः लशक्षा ऄलधकृत 

कायायियः बारपाक सलुिकोट गाईँपालिका  तहः ऄलधकृतस्तर छैठौं 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः लशक्षा शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. लवद्यािय र शैलक्षक लनयकाको ऄनगुमन तथा सपुरीवेक्षण गने गराईने । 

२. संघीय लशक्षा ऐन र लनयमाविी ऄनरुुप लवद्यािय लनयलमत रुपिे संचािन भए नभएको‚ त्यस्तो लवद्याियमा 

भौलतक साधन र लशक्षक पयायप्त भए नभएको‚ ईपिब्ध स्रोत साधनको ऄलधकतम सदपुयोग भए/नभएको र 

लनधायररत स्तर बमोलजम पठनपाठन भए नभएको सम्बन्धमा प्रधानाध्यापक‚ लशक्षक ऄलभभावक संघ र लशक्षकसँग 

लबचारलवमशय गरी सो ऄनरुुप भएको नदलेखएमा सधुार गनय िगाईने । 

३. नमनुा लशक्षण गने प्रयोजनका िालग समय समयमा प्रधानाध्यापक सलहत लशक्षकहरुको वैठक अयोजना गनय िगाइ 

समस्या समाधानका िालग अवश्यक काम गने । 

४. लवद्यािय लवकासको िालग लवद्यािय ्यवस्थापन सलमलत तथा स्थानीय लशक्षापे्रमीहरुसँग सम्पकय  र सरसल्िाह 

एवम लशक्षाका प्रदशे र संघ स्तरका लनकायहरुसँग अवश्यक समन्वय र ऄन्तलिया गने । 

५. लशक्षकहरुको काययक्षमताको मुल्याकन गरी त्यसको ऄलभिेख राख्ने । 

६. लवद्याियको शैलक्षक स्तर वलृद्ध गनय प्रधानाध्यापक तथा ्यवस्थापन सलमलतका ऄध्यक्षहरुको गोष्ठी‚ 

ऄलभमखुीकरण एवम काययशािा संचािन गने गराईने । 

७. अधारभतु परीक्षा सलमलतको सदस्य सलचवको रुपमा कायय गने र सलमलतको लनणययानसुार परीक्षा संचािन गने 

गराईने । 

८. लशक्षकहरुिाइ तालिमका िालग लसफाररस गने । 

९. लवद्यािय संचािन सम्बन्धमा प्रधानाध्यापक तथा ्यवस्थापन सलमलतिाइ अवश्यक लनदशेन लदने । 

१०. ् यवस्थापन सलमलतको वैठक लनयलमत रुपमा बसे/नबसेको जाँचबझु गरी नबसेको भए वैठक बोिाईन 

प्रधानाध्यापकिाइ लनदशेन लदने । 

११. लवद्याियका लशक्षक तथा कमयचारीहरुको लबदाको ऄलभिेख शैलक्षक सत्रको ऄत्न्यको प्रमालणत गने र लवद्याियमा 

राख्न िगाईने । 

१२. लशक्षकहरुको हालजरी ऄलभिेख दरुुस्त भए नभएको छड् के जाँच वा लनरीक्षण गरी लबदा नलिआ ऄनपुलस्थत 

लशक्षकको हकमा हालजरी पलुस्तकामा गयि जनाआ सोको जनाईसलहत सम्बलन्धत ्यवस्थापन सलमलत र गाईँ लशक्षा 

सलमलतिाइ लसफाररस गने । 
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१३. गाईँपालिका लभत्र संचालित ऄनौपचाररक लशक्षा‚ लवशेष लशक्षा र लवलभन्न संघसंस्थाहरुबाट संचालित शैलक्षक 

काययिमको लनयलमत रुपमा लनरीक्षण तथा ऄनगुमन गने गराईने । 

१४.  लशक्षक कमयचारीहरुको क्षमता लवकासका िालग लवलभन्न लकलसमका तालिम‚ गोष्ठी‚ ऄलभमखुीकरण एवम 

काययशािा संचािन गने एवम सो काययमा अवश्यक समन्वय गने । 

१५.  गाईँपालिका स्तरमा लवद्यािय तहका बािबालिकाहरुका िालग लवलभन्न ऄलतररि लियाकिापहरु संचािन गन े

गराईने । 

१६.  गाईँलशक्षा सलमलत र सामालजक लवकास सलमलतको सदस्य सलचव भइ काम गने । 

१७.  गाईँपालिका स्तरीय लशक्षा योजना तजुयमा काययको संयोजन गने । 

१८.  गाईँपालिकाको शैलक्षक लनलत‚ काययिम एवम बालषयक बजेट तजुयमा गदाय गाईँ काययपालिका र प्रमखु प्रशासकीय 

ऄलधकृतिाइ अवश्यक सल्िाह र परामशय लदने । 

१९.  समयमै लवद्याियमा सामालजक परीक्षण र िेखापरीक्षण गनय अवश्यक लनदशेन गने । 

२०.  लशक्षकहरुको दरबन्दी लमिान र लवद्यािय समायोजनका िालग गाईँ लशक्षा सलमलतमा प्रस्ताव पेश गने एवम सो 

सम्बन्धमा अवश्यक सल्िाह र परामशय लदने । 

२१. करारमा लशक्षक कमयचारी लनयिुी सम्बन्धी काययमा अवश्यक समन्वय गने । 

२२. गाईँपालिका स्तरीय लवलवध खेिकुद काययिमहरु संचािन गने गराईने एवम सो सम्बन्धी काययको लनदशेन लदने । 

२३. लशक्षक कमयचाररहरुको तिबभिा‚ ससतय एवम लनसतय ऄनदुान रकम समयमै लवद्याियमा लनकासा गनय िगाईने । 

२४.  गाईँपालिकाको वालषयक बजेटमा समावेश गररएका लशक्षा र खेिकुद सम्बन्धी लवलवध काययिमहरु कायायन्वयन गन े

गराईने । 

२५.  लशक्षा शाखा प्रमखुका रुपमा अवश्यक कायय गने । 

२६. लवद्याियको शैलक्षक सचुना ्यवस्थापन प्रणािी ऄद्यावलधक गनय िगाइ सो सम्बलन्ध अवश्यक कायय गनय िगाईन े। 

२७.  संघीय सरकारबाट लवलनयोलजत लवलभन्न भौलतक एवम शैलक्षक ऄनदुान रकम प्रधानाध्यापकहरुको वैठक 

अयोजना गरी लवद्याियहरुिाइ बाँडफाँड गने एवम सो काययमा अवश्यक समन्वय गने । 

२८. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोकेका वा ऄलधकार प्रत्यायोजन गरेका ऄन्य काम गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

लशक्षा शाखा प|मखुसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदिकृष्ण श्रेष्ठ                        …………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र मलहिा  बािबालिका  तथा जेष्ठ नागररक शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः ऄन्ज ुदाहाि पदः स.म.लव.लन. 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय  तहः सहायकस्तर चौथो 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः मलहिा  बािबालिका तथा जेष्ठ नागररक शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१.गाईँपालिका लभत्र संचािन हुने सामालजक लवकास काययिमिाइ ्यवलस्थत रुपमा संचािन गने । 

२. िलक्षत वगयका िालग संचािन हुने काययिमको ऄनगुमन‚ ऄलभिेलखकरण गरर प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत समक्ष  

    प्रलतवेदन पेश गने । 

३. ऄपाङ्ग‚ बािबालिका र िलक्षत वगयको ऄलभिेख तयार गरर वालषयक काययिममा समावेश गने । 

४. सामालजक लवकास सम्बलन्ध काययको सचूीकरण‚  समन्वय‚ ऄलभिेलखकरण गने । 

५. मलहिा‚ बािबालिका‚ जनजालत‚ दलित‚ ऄपाङ्ग र ईपेलक्षत समदुाय सम्बन्धी काययिम कायायन्वयनको समन्वय‚ 

     ्यवस्थापन र संचािन गने । 

६. मलहिाको हक सम्बलन्ध नीलत‚ योजना कायायन्वयन‚ समन्वय गने । 

७. मलहिाको अलथयक‚ सामालजक‚ राजनीलतक सशलिकरण‚ क्षमता लवकास सम्बलन्ध कायय गने । 

८. बािबालिकाको हक लहत संरक्षण सम्बलन्ध स्थानीय काननु‚ मापदण्ड‚ योजना कायायन्वयन र लनयमन सम्बलन्ध कायय गने । 

९. ऄसहाय र सडक बािबालिकाको ्यवस्थापनका िालग अवश्यक समन्वय गने । 

१०. जेष्ठ नागररकको िगत‚ पररचय पत्र‚ सम्मान‚ स्वास््य सलुवधा‚ सामालजक सरुक्षा सम्बलन्ध कायय गने । 

११. ऄपाङ्गता भएका ्यलि तथा ऄसहायको िगत ऄद्यावलधक‚ पररचय पत्र लवतरणमा सहजीकरण गने । 

१२. लजन्सीःकायायिय प्रयोजनाथय मसिन्द सरसामानहरुको िेखाजोखा तथा माग फाराम दालखिा हस्तान्तरण । 

१३.  न्यालयक सलमलतः न्यालयक सलमलतको सलचवाियद्धारा वालषयक लस्वकृत गररएको काययिम कायायन्वयन‚ न्यालयक  

       सलमलतको पदालधकारीहरुिाइ कायय सम्पादनमा सहजीकरण । 

१४. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोलकलदएको ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व 

तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

मलहिा बािबालिका तथा जेष्ठ नागररक शाखा प|मखुसँग सम्बलन्धत 

ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक 

साँचो हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः लदिकृष्ण श्रेष्ठ                         …………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र स्वास््य शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः ऄलभलजत सनुवुार पदः जनस्वास््य लनररक्षक 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः ऄलधकृतस्तर छैठौं 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः स्वास््य शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. प्रशासलनक काययः ( दताय‚ चिानी‚ लसफाररस‚ कमयचारी लबदा‚ लनयिुी र सरुवा कागजातका ्यवस्थापन) । 

२. ऄलभिेखः (कमयचारी लववरण‚ स्वास््यका काययिम प्रगलत) । 

३. प्रलतवेदनः (स्वास््यको सम्पणूय सुचकहरुको ऄलभिेख ऄनसुार सम्बलन्धत लनयकायमा प्रलतवेदन (Online) । 

४. िेखाः (बजेट सँग सम्बलन्धत लवषयहरुको लबिभरपाइ संिग्न गरी िेखा शाखासँग समन्वय र ऄलभिेख । 

५. काययिम संचािनः ससतय बजेटमा ईल्िेलखत लनदेलशका बमोलजम काययिम संचािन । 

६. काययिम काययन्वयनः लनसतय बजेटमा लवलनयोलजत काययिम ऄनसुार काययलवलध ऄपनाइ काययिम संचािन । 

७. वैठक/ऄलभमखुीकरण तालिम संचािन तथा ्यवस्थापन वैठक ऄलभमखुीकरण संचािन तथा प्रदशे/संघद्धारा 

संचालित काययिमको ्यवस्थापन । 

८. स्टोरः औषधी तथा औषधी जन्य सामाग्री र स्वास््य काययिम सँग सम्बलन्धत सरसामानहरुको िेखाजोखा तथा 

माग फाराम दालखिा हस्तान्तरण । 

९. स्टोर प्रलतवेदनः स्टोरको स्वास््य सामाग्रीहरुको ऄध्यवलधक तथा त्रैमालसक Online प्रलतवेदन । 

१०. समन्वयः स्वास््य संस्था‚ गा.पा.‚ प्रदशे तथा संघ लबच समन्वय । 

११. महामारीः ्यवस्थापन काययिम संचािन तथा प्रलतवेदन । 

१२. ऄनगुमन मलु्याङ्कनः गा.पा स्वास््य शाखा ऄन्तरगतका स्वास््य संस्थाको सपुररवेक्षण गरी मलु्याङ्कन । 

१३. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोलकलदएको ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

स्वास््य शाखा प|मखुसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                        …………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र अन्तररक िेखा पररक्षक प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः दाdf]दर भण्डारी पदः अन्तररक िेखापररक्षक 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक पाँचौ 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः अन्तररक िेखापररक्षक शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. गाईँपालिका लनलदयष्ट ईद्दशे्य हाँलसि गनय गरेको िगानी लनयलमत‚ लमत्यी र प्रभावकारी भए 

नभएको पररक्षण गने र ्यवस्थापनिाइ सझुाव प्रदान गने । 

२. अन्तररक लनयन्त्रण सम्बन्धी काययलवलध तजुयमा तथा संसोधन काययमा सहयोग गने र त्यसको 

प्रभावकाररताको परीक्षण गरी अवश्यक पषृ्ठपोषण लदने । 

३. अम्दानी‚ खचय र त्यस्को िेखांकन प्रचलित काननुद्धारा लनलदयष्ट प्रलिया ऄनसुार भए नभएको 

(मालसक वा पवूय) पररक्षण गरर चौमालसक रुपमा प्रलतवेदन गने । 

४. लविीय पारदलशयता र जवाफदहेीता कायम गनय सहयोग परु् याईने । 

५. लविीय प्रलतवेदन समयमै सही र भरपदो रुपमा ईपिब्ध गराआ लविीय ऄनशुासन कायम गनय सहयोग 

परु् याईने । 

६. अन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी सधुारका लवषयवस्तिुाइ प्रभावकारी पानय नीलतगत पषृ्ठपोषण 

गने । 

७. ऄलन्तम िेखापरीक्षण ऄगावै त्रलुट सच्याईन िगाइ वेरुज ुहुन नलदने । 

८. महािेखा पररक्षकबाट हुने ऄलन्तक िेखापरीक्षणिाइ सहयोग परु् याईने । 

९. सदस्य सलचवको रुपमा िेखा सलमलतको काम कारवाहीमा सहयोग गने । 

१०. अन्तररक िेखापररक्षण लवषयमा कोष िेखा लनयन्त्रण कायायिय तथा प्रदशे िेखा लनयन्त्रण 

कायायियसँग अवश्यकता बमोलजम समन्वय कायम गने गराईने । 

११. अन्तररक िेखा पररक्षणको लशिलशिामा अफ्नो लजम्मामा रहकेो शे्रस्ता तथा िेखासँग 

सम्बलन्धत ऄलभिेखहरु सरुलक्षत राख्ने जाँच गरेपश्चात गोपलनयता कायम गरी अलथयक प्रशासन 

शाखािाइ लजम्मा िगाईने । 
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१२. अन्तररक िेखा पररक्षण सम्बन्धी संचािन हुने गोष्ठी सेलमनार तथा तालिममा कायायियको 

तफय बाट प्रलतलनलधत्व गद ैसलियतापवुयक भाग लिने । 

१३. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोलकलदएको ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

ऄfन्तररक िेखापररक्षक शाखासँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम 

कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो 

हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                      …………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र of]जना शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः लन/f]ज बराि पदः खा.पा.स.टे. 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक rf}yf] 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः  of]जना शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

१. लवकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बलन्ध नीलत‚ काननू‚ मापदण्ड‚ योजना र लनयमन । 

२. स्थानीय लवकास नीलत‚ ऄल्पकािीन‚ मध्यकािीन तथा दीघयकािीन लवकास योजना एवं गरुुयोजना तजुयमा‚ कायायन्वयन 

ऄनगुमन तथा मलू्यांकन ।  

३. अलथयक‚ सामालजक‚ साँस्कलतक‚ वातावरणीय‚ प्रलवलध र पवूायधारजन्य लवकासका िालग अवश्यक अयोजना तथा 

पररयोजनाहरुको तजुयमा‚ कायायन्वयन‚ ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन । 

४. वालषयक लवकास काययिम‚ अयोजना तजुयमा कायायन्वयन । 

५. लवकास लनमायण प्रलियामा स्थानीय जनसहभालगता ऄलभवलृद्धका काययिम तजुयमा र कायायन्वयन । 

६. ईपभोिा सलमलतको लववरण‚ क्षमता लवकास र of]जना ;Demf}tf । 

७. लवकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र लनधायरण । 

८. संघीय र प्रादलेशक अयोजना‚ पररयोजना कायायन्वयनमा समन्वय‚ सहजीकरण र सहयोग । 

९. लवकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बलन्ध ऄन्य कायय । 

१०. लवकास अयोजनाको ऄनगुमन‚ अवलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको सलमक्षा । 

११. लवकास योजनाको ऄनगुमन तथा मलू्यांकनको अधार तथा प्रलिया लनधायरण । 

१२. अयोजनाको ऄध्ययन‚ ऄनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन । 

१३. लवकास र of]hgf ;DjlGw cGo sfo{ . 

१४. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे तोलकलदएको ऄन्य काययहरु गने । 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

या ]जना शाखा प|मखुसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                    …………………… ………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र सचूना प|लवलध र सन्चार शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः रमशे कुमार खत्री पदः सचूना प|ljlw ऄलधकृत 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः ऄलधकृत छै6f} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः सचूना k|लवलध शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

!_ ufpFkflnsfdf ;"rgf k|ljlw k|0ffnL :yfkgf tyf ;~rfng ug{sf] nfuL k|fljlws ;xof]u 

pknJw u/fpg] . 

@_ ufpFkflnsfsf] ICT÷sDKo'6/ ck/]6/÷;"rgf clwsf/L nufPt cGo ;"rgf k|ljlw ;Fu 

;DjlGwt sd{rf/Lx?nfO{ ICT ;DjlGw 1fg ;Lk x:tfGt/0f ug{ tflnd of]hgf th'{df tyf 

sfof{Gjog ug]{ . 

#_ ufpFkflnsfsf] b}lgs ultljlw -h:t} sfof{no Joj:yfkg, lrl7, ;+rf/, cfo, n]vf, :6f]/ 

Joj:yfkg_ r':t / k|efjsf/L agfpg ;dofg's'n ;km\6jo/ k|0ffnL tof/ ug{ pTk|]l/t ug]{ / 

;~rfng ug{ cfjZos ;xof]u k|bfg ug]{ . 

$_ ufpFkflnsfsf] ;j} sd{rf/Lx?nfO{ ljB'lto zf;g, ;"rgf tyf ;+rf/ k|ljlw ;DjlGw 

cfwf/e"t tflnd / cled'lvs/0f sfo{qmd ;~rfng ug]{ . 

%_ ufpFkflnsfdf xfn ;~rfngdf /x]sf ;j} ;km\6jo/ k|0ffln ;~rfng ug{ ;]6ck ul/ 

clen]v tyf k|ltj]bg tof/ kfg{ cfjZos ;xof]u k'of{pg] .  

^_ ljB'lto zf;g :yfkgfsf] nfuL cfjZos lgDg pks/0f / pkfox?sf] cWoo0f ul/ 

ufpFkflnsfdf :yfkgf ug{ ;xof]u ug]{ . 

 b}lgs sfddf pkof]u x'g] pks/0fx?-sDKo'6/, Nofk6k, lk|G6/, :Sofg/, ;e{/, ;f]n/ 

Jofsck cfbL_ 

 sfof{nodf O{G6/g]6 ;]jf / lk|m jfO{ kmfO{ hf]g . 

 j]a;fO{6 

 cflwsf/Ls ;fdflhs ;~hfn-km];a's, 6\jL6/, o'–6\oj cfbL_ 

 ;/sf/L O{d]n 

 l8lh6n gful/s j8fkq 

 l8lh6n ;"rgf kf6L 

 O{– xflh/L 
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 ;fd'lxs P;=Pd=P;= 

 cfl8of] gf]l6; jf]8{ 

 kfnf] Joj:yfkg k|0ffnL 

 df]jfO{n PKnLs];g 

 x:tlnlvt b:tfj]hx?sf] sDKo'6/Ls[t 

 ;km\6j]o/ k|0ffnL lgdf{0f tyf k|of]u  

&_ ufpF sfo{kflnsf sfof{no tyf ljifout zfvf / dftxtsf] sfof{non] ut cf=j=df 

sfof{Gjo ul/;s]sf tyf xfn sfof{Gjog eO{/x]sf] sfo{qmd÷cfof]hgfx?sf] nut Jojl:yt ug]{ . 

*_ >f]t gS;f+sgnfO{ l8lh6fOh]zg ug]{ nufPt ufpFkflnsfsf] k|f]kmfO{ agfpg tyf cBfjlws 

ug{ ;xof]u ug]{ . 

(_ ufpFkflnsfdf ;"rgf tyf clen]v s]Gb|x?sf] :yfkgf tyf ;~rfngdf ;xof]u ug]{ . 

!)_ ufpFkflnsfsf] j]j;fO{6 / O{d]nnfO{ cBfjlws ug]{ / ;~rfng ug{ ;xof]u ug]{ . 

!!_ ufpFkflnsfdf ;"rgf k|ljlw If]qdf cfjZos ultljlwx? ;lxt jflif{s ICT of]hgf tof/ ug]{ . 

!@_ k|b]z tyf ;ª\3Lo dGqfnodf k]z ug'{kg]{ ljB'lto k|ltj]bgx? k]z ug]{ . 

!#_ Ps;o jf6 ;Ddsf] Pkm=Pd= /]l8of] ;~rfng cg'dlt, gljs/0f / lgodg ug]{ . 

!$_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;do ;dodf tf]s]sf] cGo sfd ug]{ . 
मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

सचूना प|लवलध र सन्चार शाखासँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम 

कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो 

हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र /fli6«o पररचयपत्र पन्जीकरण शाखा प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः ईलमयिा श्रेष्ठ पदः एमऄआएस ऄपरेटर 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक पाँचf} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः /fli6«o पररचयपत्र पन्जीकरण शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्िः 

!_ cfof]hgf Joj:yfkg OsfO{n] tof/ u/]sf] sfo{of]hgf cg'?k 36gf btf{ tyf ;fdflhs 

;'/Iffsf tYofFsx?nfO{ sDKo'6/df k|lji6 ug]{ / To;sf] Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{ . 

@_ ljefu tyf ufpFkflnn] cfof]hgf ;Dj4 sfo{sf] nfuL v6fPsf] ;]jf k|bfosn] sfd u/] 

gu/]sf] Plsg ug]{ . 

#_ ufpFkflnsfdf Joj:yfkg ;"rgf k|0ffln cjnDjg ul/ JolQmut 36gf btf{ / ;fdflhs 

;'/Iff eQf ljt/0fnfO{ cgnfO{gdf cfwfl/t agfO{ lg/Gt/ rnfpg ;Sg] cj:yf ;[hgf ug{ 

cfof]hgf Joj:yfkg OsfO{n] tof/ u/]sf] sfo{of]hgf adf]lhdsf sfo{ ug]{ . 

$_ ufpFkflnsfn] k|To]s j8faf6 / btf{ lzlj/af6 k|fKt 36gf btf{sf] ;"rgf kmf/ddf /x]sf] 

ljj/0fsf] cfwf/df 36gf btf{sf] k|df0fkq ljB'lto dfWodaf6 5fKg] . 

%_ Joj:yfkg ;"rgf k|0fflndf k|lji6 u/]sf] ljj/0fsf] cfwf/df 36gf btf{sf] k|df0fkq ljB'lto 

dfWodaf6 5fKg] . 

^_ ;fdflhs ;'/Iff eQf k|fKt ug]{ nfeu|fxLsf] ;"rL tyf k|To]s q}dfl;ssf] e'Qmflgsf] ljj/0f 

Joj:yfkg ;"rgf k|0ffnLdf k|lji6 ul/ cBfjlws ug]{ / eQf ljt/0f k|0fflndf ;xof]u ug]{ . 

&_ 36gf btf{ lzlj/ ;~rfng ug{ ufpFkflnsfnfO{ cfjZos ;xof]u ug]{ . 

*_ 36gf btf{ tyf ;fdflhs ;'/Iff eQf k|fKt ug]{ nfeu|xLsf] u'gf;f] btf{nfO{ Joj:yfkg 

;"rgf k|0fflndf k|lji6 ug]{ / u'gf;f] ;Djf]wg eP gePsf] af/] u'gf;f]stf{nfO{ hfgsf/L lbg] . 

(_ cfof]hgf ;DjlGw sfo{x?sf] tf]lsPsf] 9fFrfdf k|ltj]bg tof/ ug]{, ljefudf k7fpg], ;dGjo 

ug]{, cfly{s k|zf;g zfvf;Fu ;dGjo ul/ ;f]wegf{sf] nfuL cfjZos k|ltj]bg tof/ ul/ 

k|0fflndf O{lG6« ug]{ . 

!)_ btf{ lzlj/df 36gf btf{ tyf ;fdflhs ;'/Iffsf ljj/0fx?sf] cBfjlws ug]{ / ug{ ;xof]u 

ug]{ .  

!!_ 36gf btf{ tyf ;fdflhs ;'/Iff ;DjlGw hgr]tgf clej[l4 ug{ k|of]u ul/g] ;"rgf tyf 

;~rf/sf] ;fdfu|Lx?sf] kl/rfng tyf k|of]unfO{ k|efjsf/L agfpg] / pQm ;fdfu|Lsf] ljt/0f 

tyf kl/rfngnfO{ ;'lglZrt ug]{ . 
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!@_ cfof]hgf ;DjlGw sfo{sf] cg'udg, d'Nof+sg, cWoog tyf cGo sfo{sf] nfuL vl6Psf 

cyjf lgo'lQm  ePsf kbflwsf/L cyjf ;]jf k|bfosnfO{ ufpFkflnsfdf ;dGjo tyf ;xlhs/0f 

ug]{ . 

!#_ ;]jf OsfO{ /x]sf] j8f afx]ssf j8fx?df hgzlQm tyf k|fljlw k'jf{wf/ pknJw ePsf] 

cj:yfdf ;f]xL j8faf6} ljefusf] Joj:yfkg ;"rgf k|0ffln dfkm{t 36gf btf{ tyf ;fdflhs 

;'/Iffsf] clen]v Joj:yfkg ug{ ;xof]u tyf ;dGjo ug]{ . 

!$_ ;]jf s]Gb| :yfkgf, ;~rfng, tyf cfof]hgf sfof{Gjogsf] nfuL cfof]hgfsf] tkm{af6 k|fKt 

;zt{ cg'bfg, k|fKt zt{ tyf tf]lsPsf] vl/b ljlw ckgfO{ cfjZos ;fdfu|L tyf ;]jf vl/b 

ug{ ;xof]u ug]{ . 

!%_ ;fdflhs ;'/Iff, tyf 36gf btf{ ;Fu ;DjlGwt ;Dk'0f{ tYofFsx? Rf':t b'?:t /fVg] . 

!^_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;do ;dodf lhDd]jf/L tf]s]sf] cGo sfo{x? ug]{ . 
मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

/fli6«o पररचयपत्र पन्जीकरण शाखा प्रमखु सँग सम्बलन्धत 

ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय 

लठक साँचो हो । कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय 

गनुयहा]िा। 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र /f]जगार सेवा केन्द|  प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः लदप प|काश सनुवुार पदः /f]जगार संयf]जक 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः ऄलधकृत छैटf} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः /f]जगार सेवा केन्द 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्ि 

!_ ufpFkflnsf leq /x]sf] a]/f]huf/ JolQmx?sf] tYof+s ;+sng ljZn];g ul/ a]/f]huf/ ;"rL 

cBfjlws ug]{ . 

@_ ;"lrs[t a]/f]huf/ JolQmx?nfO{ kl/rokq ljt/0f ug]{ . 

#_ ufpFkflnsf leq pknJw /f]hufl/sf] cj;/x?sf] klxrfg ul/ ;f]sf] ;"rgf k|jfx ug]{ . 

$_ ufpFkflnsf leqsf] /f]huf/Lsf] l:ylt ljZn]ifg ul/ /f]huf/Lsf] tYof+s ;+sng ug]{, /f]huf/ 

gS;f+sg ug]{ tyf /f]huf/Lsf] cj;/sf] clen]vf+sg ug]{ . 

%_ /f]huf/bftfsf] nfuL >ldssf] pknJwtfsf] ;DefJotf hfgsf/L u/fpg] . 

^_ /f]huf/bftfaf6 dfu eP adf]lhd ;"lrs[t a]/f]huf/ JolQmnfO{ /f]huf/Lsf] nfuL sfdf hfg 

;'lrt ug]{ . 

&_ a]/f]huf/x?sf] 1fg, ;Lk, cg'ej, Ifdtf / ahf/sf] dfusf] cfwf/df cfjZos kg]{ ;Lk 

ljsf; tflndsf] klxrfg ul/ ;DjlGwt tflnd s]Gb|df l;kmfl/; ug]{ . 

*_ cfkm\gf sfdsf/jflxsf] af/]df lgoldt ?kdf ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{nodf k|ltj]bg k]z 

ug]{ . 

(_ P]g tyf lgodfjln adf]lhd cfkm'x?n] u/]sf sfd sf/afxLsf] ;DjGwdf dGqfnon] tf]s]sf] 

9fFrfdf dGqfno / k|b]zsf] /f]huf/L ;DjlGw ljifo x]g]{ dGqfnodf rf}dfl;s ?kdf / cfjZoQmf 

cg';f/ dfu ePsf] h'g;'s} ;dodf k|ltj]bg k7fpg] . 

!)_ cfkm\gf] sfo{If]q leqaf6 j}b]lzs /f]hufl/df hfg rfxg]sf nfuL ;"rgf ;Dk|]ifg ug]{ . 

!!_ a}b]lzs /f]huf/ af]8{af6 pknJw u/fO{g] cfly{s ;xfotf ljt/0f ;DjlGw sfo{df ;xof]u 

k'of{pg] . 

!@_ a]/f]huf/ kl/jf/nfO{ k|bfg ug]{ lgjf{x eQf a}+s vftf dfkm{t ljt/0f ug]{ Joj:yf ldnfpg] . 

!#_ /f]huf/L tyf :j/f]huf/L ;DjlGw ufpFkflnsfdf sfo{ ug]{ cGo ;/sf/L lgsfo jf To:tf 

lgsfobf/ ;~rflnt sfo{qmd;Fu ;dGo / ;xsfo{ ug]{ . 

!$_ ;;t{ cg'bfgsf] ?kdf x:tfGt/0f ePsf] /sddf ;~rflnt of]hgfx?sf] k|efjsf/L 

sfof{Gjogsf] Joj:yf ldnfpg] . 
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!%_ /f]huf/ ;Fu ;DjlGw tYofFsx? r':t b'?:t /fVg] . 

!^_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;do ;dodf lhDd]jf/L tf]s]sf] cGo sfo{x? ug]{ . 

 

मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

/f]जगार सेवा केन्द|  प्रमखु सँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय् य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र लजन्शी शाखा  प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः आिन राआ पदः सहायक चा}था ]-प |शासन_ 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक चा}था 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः लजन्शी शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्ि 

!_ ufpFkflnsfsf] nfuL ;fj{hflgs vl/b tyf cGo aGbf] al:tsf] ;fdfg ;DjlGw sfo{ ug]{ . 

@_ ufpFkflnsf leqsf] ;fj{hflgs tyf ;/sf/L ;DklQ, ;fd'bflos ;DklQ, ejg, ;8s k;n, 

Joj;fo k'jf{wf/ pBf]u vfgL tyf vlgh cfbLsf] cBfjlws tYofFs /fVg] . 

#_ ufpFkflnsfsf] :jfldTjdf /x]sf] ;DklQsf] cBfjlws clen]v /fVg] . 

$_ ufpFkflnsf l:yt ;/sf/L ;DklQsf] Plss[t ljj/0f tof/ ug]{ . 

%_ hLGzL k|ltj]bg tof/ ug]{ . 

^_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;do ;dodf lhDd]jf/L tf]s]sf] cGo sfo{x? ug]{ . 
मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

लजन्शी शाखा  प्रमखु सँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र कृलष लवकास शाखा  प्रमखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः ऄलस्मता ढकाि पदः प|f=स=-s[lif ;]jf_ 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक kfFrf} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः s[lif ljsf; zfvf 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्ि 

!_ dftxtsf] sd{rf/Lx?nfO{ sfof{no k|d'vsf] ;Nnfxdf sfdsfhdf v6fpg] . 

@_ s[lif, s[lif k|;f/, s[lif pTkfbg Joj:yfkg, s[lif cg'bfg Joj:yfkg ;DjlGw :yfgLo gLlt, 

sfg"g, dfkb08, of]hgf sfof{Gjog / lgodg ug]{ . 

#_ s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k'jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;+rfO{ lgdf{0f, tflnd, 

k|ljlw k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{ / s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng 

ug]{. 

$_ ;ª\3Lo ;/sf/ / k|b]z ;/sf/af6 x:tfGt/0f ePsf] / ufpFkflnsfn] :jLs[t u/]sf] s[lif 

ljsf; ;DjlGw sfo{qmdx?sf] sfof{Gjogsf] cfjZos Joj:yf ldnfpg] . 

%_ ufpFkflnsf el/sf] s[lif ;Fu ;DjlGwt ;Dk'0f{ tYofFsx?sf] cBfjlws ul/ r':t b'?:t /fVg] 

. 

^_ s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0fsf] nfuL cfjZos sfo{ ug]{ . 

&_ pRr d'Noo'Qm s[lif hGo j:t'sf] k|jb{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f ug]{ . 

*_ s[lif aLdf / shf{sf] nfuL ;xhLs/0f ug]{ . 

(_ lzt e08f/0f lgdf{0f tyf Joj:yfkg ug]{ . 

!)_ s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fogx?sf] cfk'lt{, pkof]u / lgodg ug]{ . 

!!_ s[ifs, s[ifs ;d"x, s[lif sDklg, s[lif kmfd{, / s[lif ;xsf/L tyf s[lif ;DjlGw lqmoflzn 

;+3;+:yfx? ;Fu ;dGjo, ;xsfo{, Joj:yfkg / lgodg ug]{ . 

!@_ s[lif ;DjlGw k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f ug]{ . 

!#_ s[lif >f]t s]Gb|sf] :yfkgf / Joj:yfkg ug]{ ;fy} s[lif ;Fu ;DjlGwt cGo sfo{ ug]{ . 

!$_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;do ;dodf lhDd]jf/L tf]s]sf] cGo sfo{x? ug]{ . 
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मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

कृलष लवकास शाखा  प्रमखु सँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र न्यायीक सहजकताय लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः मलनका सनुवुार पदः न्यायीक सहजकताय 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक kfFrf} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः न्यायीक सलमलतका] सलचवािय 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्ि 

!_ ufpFkflnsf leq cGofodf k/]sf dlxnf, blnt, ckf+utf ePsf JolQm, lgM;xfo, ul/jLsf] 

/]vfd'lg /x]sf ljkGg Pjd cNk;+Vos ;d'bfo ju{ / If]qsf ;fy} 4Gb lkl8t gful/sx?nfO{ 

k|yfldstf lbO{ b]xfo adf]lhdsf] sfo{x? ul/ ;]jf k|jfx ug]{ . 

 ;]jfu|fxLnfO{ ;]jf k|flKtsf] ;DjGwdf Goflos k|lqmofsf] af/]df ;xof]u Pj+ ;xhLs/0f 

ug]{  

 :yfgLo Goflos ;xhstf{ -lgo'lQm tyf kl/rfng_ sfo{ljlw @)&* n] k|yfldstf lbPsf 

gful/sx?nfO{ ufpFkflnsfdf /x]sf] g]kfn ;/sf/, k|b]z ;/sf/ / :yfgLo ;/sf/s ;j} 

sfof{nox? Tyf cbfnt, lhNnf k|x/L sfof{no ;Dd Goflos kx'Frsf nfuL ;xlhs/0f 

ug]{  

 ;/sf/L sfof{nox?df lbg'kg]{ lgj]bg tof/ ug{ ;xof]u ug]{ . 

 ;fj{hflgs ;]jf k|flKtsf] k|lqmofsf] af/]df cfjZos hfgsf/L pknJw u/fpg] . 

 ;/sf/L sfof{nox? / ;]fjfu|fxLljrdf ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

 cfjZoQmfg';f/ :yfgLo Goflos ;ldltnfO{ ;xof]u ug]{ . 

 Goflos ;ldlt ;DjlGw tYof+sx? r':t b'?:t /fVg] . 

 sfo{ lhDd]jf/Lsf] qmddf ;dfwfg x'g g;]s]sf] ljlzi6 k|s[ltsf] sfo{x?sf] ;DjGwdf 

Goflos ;ldltsf] ;+of]hs jf ufpFkflnsf cWoIf jf dGqfnonfO{ hfgsf/L u/fpg] . 

 dGqfno, ufpFkflnsf tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]s]sf] cGo sfo{x? ug]{ . 
मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

न्यायीक सहजकताय पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 
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अ.वः ०७८/०७९         लमलतः२०७९/०१/२१ 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत र ईBf]ग लवकास शाखा प |मखु लबचको कायय सम्पादन करार सम्झौता 
 

नामः रण बहादरु काकी पदः वररष्ठ pBम लवकास सहजकताय 

कायायियः गाईँ काययपालिका कायायिय तहः सहायक kfFrf} 

लनकटतम सपुरीवेक्षकः  शाखाः ईBf]ग लवकास शाखा 

क्रिस्तृत रुपमा पदको काम‚ कततव्य‚ ऄक्रधकार र उत्तदाक्रयत्ि 

s_ ufpFkflnsf leq cGofodf k/]sf dlxnf, blnt, ckf+utf ePsf JolQm, lgM;xfo, ul/jLsf] 

/]vfd'lg /x]sf ljkGg Pjd cNk;+Vos ;d'bfo ju{ / If]qsf ;fy} 4Gb lkl8t gful/sx?nfO{ 

k|yfldstf lbO{ b]xfo adf]lhdsf] sfo{x? ul/ ;]jf k|jfx ug]{ . 

 j8f :t/df n3' pBd ljsf; -d]8_ df]8]n ;DaGwdf cled'lvs/0f ug]{ . 

 tf]lsPsf] j8f÷al:t :t/df ;xeflutfTds u|fld0f n]vfhf]vf k4ltaf6 :yfgLo >f]t 

;fwg, ahf/ / nlIft ju{sf] klxrfg tyf n3' pBd ljsf;sf nflu 3/w'/L nufotsf 

;j]{If0f ul/ ;+slnt ;'rgf tyf tYof+s ljZn]if0fsf] cfwf/df k|ltj]bg tof/ u/L k]z 

ug]{ . 

 n3' pBfdL ;d'x u7g ug]{, lgoldt a}7s j;fpg], Joj;flos lzIff lbg] / g]t[Tj 

ljsf; ;DalGw lqmofknfkx? ug]{ . 

 ;Defljt n3'pBdLx?nfO{ pBdlzntf ljsf; tflnd (ToPE/TOSE) / n}lËs 

;dfgtf tyf ;fdflhs ;dfj]zL ;DalGw tflnd k|bfg ug]{ . 

 ;xeflux?n] 5gf}6 u/]sf pBd÷Joj;fosf] Joj;flos of]hgf tof/ ug{sf] nflu 

;xhLs/0f ug]{ . 

 Joj;flos of]hgfsf] cfwf/df pko'Qm b]lvPsf] Joj;fo 5gf}6sf] cfwf/df k|fljlws 

;Lk ljsf; tflndsf] nflu ;xhLs/0f ug]{ .  

 n3' pBdLsf ]pBdsf] :yfkgf tyf z?'jftsf] nflu cfjZos ljlQo ;]jfdf kx'r 

pknAw u/fpgsf] nflu ljlQo ;+:yf tyf ;xsf/L ;+:yf;+u ;dGjo tyf ;xhLs/0f 

ug]{  . 

 pko'Qm k|ljlw ;DalGw ;'rgf ;+sng ug]{ / To;sf] ;DaGwg pBdL;+u u/fpg kxn 

ug]{ u/fpg] . 

 pBdLsf] ahf/ of]hgf tof/ ul/ To;nfO{ sfof{Gjog ug]{ .  

 pBdLnfO{ lgoldt ?kdf e]63f6 ul/ Joj;flos k/fdz{ lbg] .   
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 ;femf ;'ljwf s]Gb| -pBd 3/_ sf] :yfkgf tyf lbuf] ?kdf ;+rfngsf] nflu ;xhLs/0f 

ug]{ .   

 n3' pBdLx?nfO{ k|nfg ul/Psf ;]jfsf] tYof+s cWofjlws ug]{ . 

-v_ pBdsf] :t/f]GgtL tkm{M 

 ;+rfngdf /lx /x]sf n3' pBdsf] Joj;flos Ifdtf clej[l4sf nflu cfjZostf 

klxrfgsf] ;DaGwdf SWOT analysis ug]{ / To;sf] cfwf/df tf]lsPsf] ah]6 tyf 

sfo{qmd leq /xL ;xof]usf] If]qsf] k|fyldsLs/0f ug]{ .  

 pBdLsf] Joj;flos Joj:yfkg tyf Joj;fosf] j[l4sf] nflu pBdzLntf ljsf; 

tflnd (ToEE, ToGE) ;+rfng ug]{ .   

 pBdLsf] Joj;flos Ifdtf clej[l4 ug]{sf nflu b]xfosf ljifodf ;xhLs/0f ug]{ . 

 n3' pBdLåf/f pTkflbt j:t'x?sf] ljqmL a9fpg  . 

  pTkfbg tyf pTkfbsTjdf clej[l4 ug{ . 

 ] k|ljlwdf kx'Fr tyf x:tfGt/0f  ug{ . 

  ;Lk ljsf; tflnd k|bfg ug{ . 

  n3' pBdLsf] gfkmfdf j[l4 ug{ . 

  j:t' ljsf; tyf ljljlws/0f ug{ . 

  u'0f:t/ lgoGq0f tyf u'0f:t/Lo j:t' jf ;]jfsf] pTkfbg ug{ . 

  ahf/ ;+hfnsf] ljsf; tyf Joj;flos k/fdz{ k|bfg ug{ . 

  pBdLn] cf+lzs ?kdf ;+rfng u/]sf] pBdnfO{ k'0f{ /f]huf/Ldf kl/jt{g u/fpg . 

 n3' pBdLnfO{ lghn] ;+rfng u/]sf] pBdaf6 cfwf/e't cfly{s cfjZostf k'/f ug{ 

;Ifd x'g]:t/df gfkmf cfh{g ug{ ;Ifd agfpg ;xof]u ug]{ . 
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 n3' pBdL ;d'xsf] kl/rfng tyf Ifdtf clej[l4sf] nflu ;xof]u ug{ . 

 n3' pBdLsf] Joj;flos sf/f]af/ tyf k|bfg ul/Psf] ;]jfsf] tYof+s cWofjlws ug]{ . 

u= cGo 

 sfo{qmd ;+rfng ubf{ cfjZos kg]{ gLlt lgdf{0fsf] nflu cfjZostfsf] cfwf/df 

:yfgLo txnfO{ ;xof]u ug]{ . 

 pBf]u ljsf; zfvfsf] k|d'v eO{ tf]lsPsf] sfo{ ug]{ . 

 o; sfo{qmd tyf pBd ljsf; jf ;Lk ljsf; ;DalGw cGo sfo{qmd ;+rfngsf] nflu 

kl/rflnt sd{rf/Lsf] d]8 df]8]ndf Ifdtf clej[l4 ug{ ;xhLs/0f ug]{ . 

 :yfgLo txdf ;+rfng x'g]jflif{s of]hgf th'{df k|lqmofdf n3'pBd ljsf; sfo{qmdnfO{ 

d'nwf/df Nofpgsf] nflu ;YfgLo txsf hgk|ltgLlw, sd{rf/L nufot cGo ;fem]bf/ 

;+:yfnfO{ cfˆgf cfˆgf lhDd]jf/L tyf e'ldsfsf] af/]df 5nkmn jf cg'lzIf0f k4lt 

dfkm{t ;';'lrt u/fpg] . 

 pBd ljsf; /0fgLlt of]hgf lgdf{0f tyf o;sf] sfof{Gjogsf] nflu cfjZostf cg';f/ 

;xhLs/0f ug]{ . 

 :yfgLo txn] sfo{qmd ;+rfngsf] nflu cfjZos ah]6 ljlgof]hg tyf sfo{qmd th'{df 

ug{ cfjZos ;xhLs/0f ug]{ . 

 n3' pBd ljsf;sf nflu ;+rfng ul/Psf ;a} sfo{qmd tyf ah]6sf] clgjfo{ ?kdf 

;d'bfo :t/df ;fj{hlgs n]vf kl/If0f ul/ k|ltj]bg k]z ug]{ / :yfgLo txn] cfof]hgf 

u/]sf] ;fj{hflgs ;'g'jfO{df ;xeflu x'g] . 

 sfo{qmdn] tf]s]sf] sfo{ k|ult k|ltj]bg ;dodf g} tof/ ul/ k]z ug]{ . 

 pBdzLntf ljsf; ;xhLs/0f s]Gb| jf cGo o:t} k|s[ltsf] ;+:yf÷OsfO{;+u ;Defjgf 

ePsf If]qdf ;fem]bf/L tyf ;xsfo{ x'g] ul/ ;dGjodf sfo{qmd ;+rfng ug]{ . 

 k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]s]sf] sfo{ ug]{ . 

 ul/jL lgjf/0fsf] nflu n3' pBd ljsf; sfo{qmd ;+rfng lgb]{lzsf @)&& df pBd 

ljsf; ;xhstf{n] ug]{ elg tf]lsPsf cGo sfo{x? ug]{ . 

3_ Joj;fo btf{ tyf gljs/0f ;DjlGw sfd ug]{ . 

ª_ ;xsf/L ;DjlGw sfo{ ug]{ . 
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मेरो पदसँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य ईिरदालयत्व तथा 

ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

 

……………….……… 

कमयचारीको दस्तखत 

लमलतः 

ईBf]ग लवकास शाखा प |मखु सँग सम्बलन्धत ईपयुयत काम कतय्य 

ईिरदालयत्व तथा ऄलधकारको लववरण पणूय लठक साँचो हो । 

कायय सम्पादन करार सम्झौता ऄनसुार कायय गनुयहा]िा। 

 

नामः लदि कृष्ण श्रेष्ठ                   ……………………………… 

पदः प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत   (काययिय प्रमखुको दस्तखत) 

लमलतः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


